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VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
UY BAN NHAN DAN TINH HUNG YEN

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HUNG YEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

So: 25/2019/QD-UBND Hung Yén, ngay 05 thang 7 nam 2019

o QUYET PINH

Ban hanh Quy che tiep nhan, xir ly, phat hanh va quan ly van ban dién tir
giira cac co’ quan hanh chinh nha nwéc trén dia ban tinh Hung Yén

UY BAN NHAN DAN TINH HUNG YEN

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cvw Luat Giao dich dién tw ngay 29 thang 11 nam 2005,

Can cu Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006,

Can cw Luat An toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015,

Can cuw Nghi dinh §5 130/2018/ND-CP ngay 27 thang 9 nam 2018 cua
Chinh phu quy dinh chi ,z‘iét thi hanh Luat Giao dich dién tu vé chir ky so va dich
vu chirng thue chit ky so;

Can cit Nghi dinh $6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 ciia Chinh
phu vé ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nuoc;

Can cu Nghi dinh s6 85/2016/NP-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 cua
Chinh phii vé bdo dam an toan hé thong thong tin theo cap do;

Can cir Quyét dinh s6 28/2018/0D-TTg ngay 12 thing 7 nam 2018 ciia
Thu tuwong Chinh phu vé viéc gui, nhdn van ban di¢n tur giita cac co quan trong
hé thong hanh chinh nha nuoc,

Can cw Thong twe $6 39/2017/TT-BTTTT ngay 15 thang 12 nam 2017 cua

Bé Théng tin va Truyén théng ban hanh Danh muc tiéu chudn ky thudt vé img
dung cong nghé thong tin trong co quan nha nuoc,

Can cir Thong tu s6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19 thang 12 nam 2017 cua
Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh sw dung chit ky so cho van ban dién tw
trong co quan nha nuoc,

Theo dé nghi ciia Gidm doc S Théng tin va Truyén thong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tiép nhan, xu 1y, phat
hanh va quan 1y van ban dién tir gilta cdc co quan hanh chinh nha nudc trén dia
ban tinh Hung Yén.
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Piéu 2. Hi¢u lyc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 7 nim 2019 va thay thé
Quyét dinh s6 07/2017/QD-UBND ngay 02 thang 6 nam 2017 cia Uy ban nhan
dan tinh ban hanh Quy dinh trao do6i, xur 1y, luu trir van ban dién tir trén moi truong
mang trong hoat dong cta cic co quan nha nudce trén dia ban tinh Hung Yén.

Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Thi trudng cac sd, ban, nganh
tinh; Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén; Cha tich Uy ban nhan dan cap xa
va cdc to chure, cd nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Vin Phéng
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HUNG YEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Tiép nhén, xir Iy, phat hanh va quan Iy vin ban dién tir
giira cac co’ quan hanh chinh nha nwéc trén dia ban tinh Hung Yén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 25/2019/0P-UBND
ngay 05 thang 7 nam 2019 cua Uy ban nhén dén tinh Hung Yén)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh viéc tiép nhan, xir Iy, phat hanh va quan 1y vin
ban dién tir thong qua céac h¢ thong Quan 1y van ban va diéu hanh dugc két noi,
lién thong gitra cac co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh Hung Yén.

2. Quy ché nay khong ap dung ddi véi cac van ban co ndi dung thude bi
mat nha nudc theo quy dinh ctuia phép luét.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung dbi voi cac co quan hanh chinh nha nuée thude
tinh bao g@)m: Cac s¢, ban, nganh tinh; Uy ban nhan dan Cép huyén; UBND cép
xa va cac co quan, don vi hanh chinh khac (sau day goi chung la cac co quan,
don vi) trong hé thong hanh chinh nha nudc cua tinh.

2. Can b9, cong churc, vién chure dang lam viéc trong cac co quan, don vi
quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

3. Cac co quan, to chirc khong thuoc Khoan 1 Piéu nay lién quan dén hoat
dong tiép nhan, phat hanh van ban dién tir v6i cic co quan, don vi dugc quy
dinh tai Khoan 1 Diéu nay thong qua hé thong Quan 1y vin ban va diéu hanh
dugc thuc hi¢n theo Quy ché nay.

Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Truc lién thong van ban noi bo tinh Hung Yén 1a giai phap k¥ thuat,
cong nghé duoc trién khai tir Van phong Uy ban nhan dan tinh t6i cic co quan
hanh chinh nha nudc tinh Hung Yén dé két nbi, lién thong gii, nhan vian ban
dién tur.

2. H¢ thong Qudn Iy vin ban va diéu hanh 1a Hé thong duoc xay dung
nhim quan 1y, tiép nhan, phat hanh, lwu trir va xir 1y vin ban dién tu.

3. Chir ky s6 cua don vi, Chit ky sé ciia nguoi co tham qyyén la chir ky
s0 dugc quy dinh tai Khoan 5, Khoan 6, Biéu 3 Thong tu s6 41/2017/TT-
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BTTTT ngay 19 thang 12 nam 2017 cua B Thong tin va Truyén thong quy dinh
st dung chir ky s6 cho van ban dién tir trong co quan nha nudc.

Piéu 4. Gia tri phap ly ciia vin ban dién tir

~ Gua tri phap ly cua van ban dién tu dugc phat hanh, tiép nhén trén hé

thong Quan 1y van ban va diéu hanh theo quy dinh tai Bi€u 4 Quyét dinh so
28/2018/Qb-TTg ngay 12 thang 7 nam 2018 cua Thu twéng Chinh phu vé g,
nhén van ban dién tir gilta cac co' quan trong h¢ thong hanh chinh nha nudce (sau
day goi 1a Quyet dinh s0 28/2018/QD-TTg).

Diéu 5. Nguyén tic thuc hién

1. Viéc tiép nhan, xu ly, phat hanh va quan ly van ban dién tu phai duoc
thue hién dung nguyén tac quy dinh tai Diéu 5 Luat Giao dich dién tir va tuan
theo cac quy dinh cua phép luat vé bao vé bi mat nha nudc, an toan thong tin,
van thu, luu trir.

2. Van ban dién tir dén va di cua cac co quan, don vi phai dugc tiép nhan,
xu 1y, phat hanh va quan ly thong qua h¢ thong Quan ly van ban va di€u hanh.

3. Céc co quan, don vi khong phat hanh vin ban gidy dén Bén nh4n khi da
gui van ban dién tr duoc ky so, trir truong hop quy dinh tai Khoan 2 biéu 7 Quy
ché nay.

4. Bén nhan c6 quyén tir ch01 nhén van ban dién tu, néu van ban dién tir
do khong bao dam cac nguyén tdc, yéu cu vé giri, nhan va phai chiu trach
nhiém veé viéc tur chdi do; dong thoi Bén nhan phan hdi cho Bén giri biét thong
qua hé thong Quan 1y van ban va di€u hanh dé xur ly theo quy dinh.

5. Van ban dén cua cac co quan, don vi néu 1a ban gidy, phai duoc s6 hoa
theo quy dinh va tién hanh cdp nhat dé gui, nhan, xir ly trén hé thong Quan 1y
van ban va di€u hanh.

Diéu 6. Yéu ciu tiép nhan, phat hanh vin ban dién tir

1. Thuc hién tiép nhan, phat hanh vin ban dién tir thong qua hé thong
Quan ly van ban va diéu hanh.

2. Céc co quan, don vi phai st dung hé thong Quan 1y vin ban va diéu
hanh véi day du cac tinh ning, chitc ning dé trao ddi, ludn chuyén vin ban noi
b0 va cong tac chi dao diéu hanh cta 1anh dao co quan, don vi.

3. Tinh xac thuc vé nguén géc, th(‘)’i gian ,gfri, ché’d(f) uu tién, trang thai
cua van ban dién tir theo quy dinh tai Diéu 6 Quyét dinh s6 28/2018/Qb-TTg.

Chwong 1T .
QUY DINH VE VAN BAN DIEN TU
. }’)iéu’ 7. Cac loai viin ban tiép nhin va phat hanh duéi dang dién tir va
dau moi tiép nhan, phat hanh van ban dién tir
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1. Té,t ca cac van ban do cac co quan, don vi phat hanh phai dugc phat
hanh va tiép nhén nhén bang van ban dién tir dd dugc ky s6 bang chir ky so
chuyén dung thong qua hé thong Quan 1y van ban va diéu hanh.

2. Céc truong hop guri vin ban dién tir c¢6 giri kém vin ban gidy theo Danh
muc van ban dién tir phat hanh giri kém vian ban gidy trén dia ban tinh Hung
Yén ban hanh kém theo Quy ché nay. Trong tung giai doan, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh quyét dinh viéc stra d6i Danh muc cho phu hop.

3. Pau mdi cta co quan, don vi phat hanh, tiép nhan vin ban dién tir

a) Van phong Uy ban nhan dan tinh tiép nhan, phat hanh van ban dién tir
thudc pham vi, thim quyén quan ly cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban
nhan déan tinh, Vin phong Uy ban nhan déan tinh va theo Quy ché 1am viéc cua
Uy ban nhén dan tinh, Quy ché vé cong tac vin thu, luu trit ciia Van phong Uy
ban nhén dén tinh va theo Quy ché nay.

b) Van phong céc co quan, don vi thudc Uy ban nhan dan tinh tiép nhan,
phat hanh vin ban dién tr thudc pham vi, thAm quyén quan 1y ciia minh va theo
Quy ché lam viéc, Quy ché vé cong tac van thu, luu trir ciia co quan minh va
theo Quy ché nay.

¢) Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén tiép
nhén, phat hanh van ban dién tir thuc pham vi, tham quyén quan 1y cta Uy ban

nhéan dan cap huyén, Chu tich Uy ban nhén déan cap huyén va theo Quy ché lam
viéc, Quy ché vé cong tac van thu, luu trit ciia don vi minh va theo Quy ché nay.

d) Van phong - Thong ké cap xa tlep nhén, phat hanh véan ban dién tr
thudc pham vi, tham quyén quan ly cua Uy ban nhan dan cap x4, Chu tich Uy
ban nhan déan cap x4 va theo Quy ché 1am viéc, Quy ché vé cong tac van thu, luu
trit cua don vi minh va theo Quy ché nay.

Diéu 8. Khudn dang viin ban dién tir

1. Thé thtc va k¥ thuét trinh bay vin ban dién tir: Theo dung thé thic, ky
thuat trinh bay van ban theo quy dinh hién hanh.

2. Pinh dang dir li€u cua van ban dién tir:

) Pinh dang van ban di¢n tor dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 2 Thong
tu 86 39/2017/TT-BTTTT ngay 15 thang 12 nam 2017 cua B truong B Thong
tin va Truyén thong ban hanh Danh myc ti€u chuan ky thuat vé ung dung cong
ngh¢ thong tin trong co quan nha nude. Cu thé:

a) Van ban dién tur QUQC tao 1ap tur hé théng may tinh sir dung dinh dang
tép dir liéu theo tiéu chuan k¥ thuat (.txt), (.odt), (.rtf), (.doc), (xls), (.ppt),
(.docx), (.xIsx), (.pptx).

~ b) Van ban dién tur s6 hoa dang anh quét, dugc s6 hoa tir ban gbe van ban
gidy sir dung dinh dang tép dir li€u theo tiéu chuan k¥ thuat (.pdf).

3. Bo ma ky tu tiéng Viét
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B6 ma ky tu tiéng Viét st dung trong van ban di¢n tir dung cho viéc g,
nhan van ban dién tr phai la b(f) ma ky tu tiéng Viét theo Tiéu chuan Viét Nam
TCVN 6909:2001 (font chir tiéng Viét Unicode).

Dieu 9. Noi dung va yéu cau thong tin cia van ban dién tir

1. Noi dung thong tin va cac yéu cau thong tin cta van ban dién tir dugc
phat hanh, tlep nhén théng qua hé théng Quan 1y vin ban va diéu hanh theo quy
dinh tai Diéu 10 Quyét dinh sb 28/2018/QD-TTg.

2. Quy dinh Ve str dung ma dinh danh cua cac co quan, don vi

Ma dinh danh cua cac co quan, don vi khi tham gia tiép nhan, phat hanh
van ban dién tir trén hé thong Quan 1y vin ban va diéu hanh theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 2366/QD-UBND ngay 20 thang 9 nam 2018 ctia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh ma dinh danh cta cac co quan, don vi trén dia ban tinh Hung Yén.
Trong tung giai doan, UBND tinh quyét dinh viéc cap nhat, bd sung ma dinh
danh cua cac co quan, don vi trén dia ban tinh cho phu hgp.

) Chwong II1
TIEP NHAN, XU LY, PHAT HANH VA QUAN LY VAN BAN DIEN TU

Piéu 10. Tiép nhén vin ban dién tir

1. Bén nhén tiép nhén vin ban d&én dang dién tr trén h¢ thong Quan ly van
ban va diéu hanh phai kiém tra, xac nhan ngudn goc van ban, ddi chiéu dia chi
Bén g, kiém tra tinh hop 1 cuia vin ban, , .chir ky s6 trén van ban (kiém tra chir
ky s6 dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 7 Thong tu s@ 41/2017/TT-BTTTT
ngay 19 thang 12 ndm 2017 cua B Thong tin va Truyén thong quy dinh st
dung chit ky s6 cho van ban dién tir trong co quan nha nudc).

Truong hop khong bao dam cac nguyén tic, yéu cé}u vé giri, nhan vin ban
dién tr, Bén nhan phai kip thoi phan hoi thong qua hé thong Quan 1y van ban va
diéu hanh dé Bén gui biét, xtr 1y theo quy dinh.

2. Bén nhan cap nhat van ban dén dang dién tur vao hé théng Quan ly van
ban va diéu hanh, chuyén giao van ban dén dé xu ly va thong bdo véi Bén gui da
nhan dugc van ban.

Truong hop nhan dugc thong bao thu hck)‘i van ban dién tu, Bén nhan cé
trach nhiém huy bé van ban dién tr dugc thu hoi do trén h¢ thong Quan ly van
ban va diéu hanh, dong thoi thong bao viée da xur Iy van ban dién tir duge thu
hoi thong qua h¢ thong Quan ly van ban va diéu hanh d€ Bén gui biét.

Diéu 11. Phat hanh viin ban dién tir

1. Van ban dién tir sau khi dugc lanh dao co quan, don vi phé duyét, ky
ban hanh, ky s theo quy dinh cta phap luat (ky sO trén van ban dién tor dugc

thyc hién theo quy dinh tai Diéu 6 Thong tu s6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19 thang
12 ndm 2017 cua Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh st dung chit ky s6 cho
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van ban dién tr trong co quan nha nudc) dugce gui dén Bén nhan thong qua cac
hé thong Quan 1y van ban va diéu hanh dugc két noi, lién thong véi nhau.

2. Sau khi vin ban dién tir dugc chuyén di, Bén giri ¢6 trach nhiém kiém
tra, theo di cho dén khi xac nhan dugc Bén nhin di nhan dugc van ban. Truong
hop thu héi van ban dién tir, Bén gui phai thong bao trén he thong Quan ly van
ban va diéu hanh cho Bén nhan biét dé xtr Iy van ban dién tir duoc thu hoi.

Piéu 12. Xir ly van ban dién tir, ho so dién tir

1. Céc co quan, don vi c6 thé sir dung cac bién phap k¥ thuat dbi véi van
ban dién tr néu thay can thiét dé 1am cho van ban dién tir d6 dé doc, dé Iuu trir va
de€ phan loai nhung phai bao dam khong thay d6i ndi dung van ban dién tir do.

2. Viée t6 chirc chuyén xtr 1y cong viéc bang van ban dién tir, hd so dién
tor dugce thuc hién theo cac quy trinh xtr Iy nd1 b tuwong g voi cac hé thong
thong tin do cac co quan, don vi xay dyng va ban hanh.

3. Céc co quan, don vi to chiic viéc theo ddi, kiém tra thudng xuyén tinh
hinh tham muu, giai quyét cong viéc bang van ban di€n tr, ho so dién tur trén
moi trudong mang dé phuc vu cho viéc bao cao, chi dao kip thoi trong qua trinh
xur ly cong viéc.

Piéu 13. Quan Iy vin ban dién tir

1. Viéc luu trir van ban dién tir dugc thuc hién theo quy dinh cua phap
luat vé van thu, luu trir.

2. Van ban dién tir ciia cac co quan, don vi khi luu trit phai dap ung cac
diéu kién sau day:

a) bam bdo do tin cdy, tinh toan ven va xac thuc cta thong tin chira trong
van ban dién tur ké tir khi van ban dién tir dugc tao 1ap lan dau.

b) Thong tin chira trong vin ban dién tir c6 thé truy cép, sir dung dugc
dudi dang hoan chinh.

3. Viéc ndp luu trir va hity van ban dién tir dugce thyc hién theo quy dinh
vé luu trlt van ban dién tr trong co quan hanh chinh nha nude va theo quy dinh
hién hanh cta Nha nudc.

) Chuwong 1V
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, bON VI

Piéu 14. Trach nhiém ciia S& Thong tin va Truyén thong

1. Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi huéng dan trién khai thyc
hién Quy ché nay.

2. Chu tri bao dam ha tang k¥ thuat, giai phap két ndi, lién thong gitra cac
hé théng Quan 1y van ban va diéu hanh véi Truc lién thong van ban ndi b tinh;
phéi hop v6i Van phong UBND tinh két ndi Truc lién théng vin ban noi bo tinh
v6i Tryc lién thong vin ban qubc gia qua mang truyén sd liéu chuyén dung theo
huéng dan cia Vin phong Chinh phii; g dung céac giai phap k¥ thuat ting
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cudng quan 1y, giam sat, kiém soat trong viéc giri, nhan vin ban dién tir dé bao
dam an toan, an ninh thong tin.

3. Trich xuét thong tin, dir liu vé tinh hinh g1, nhan van ban dién tr cua cac
co quan, don vi thong qua hé thong Truc lién thong van ban ndi bd tinh.

4. Chu tri, phdi hop vé6i don vi cung cap dich vu xir 1y, khic phuc cac su
cO vé ky thuat va dam bao an toan thong tin trén hé thong Quan ly van ban va
di€u hanh, Truc lién thong van ban ndi bd tinh.

5. Pam bao duy tri hé¢ thong Quan ly vin ban va diéu hanh dung
chung cua tinh hoat dong an toan, on dinh 24/24 gi0 phuc vu tdt viéc guri, nhan
van ban dién tir; dinh ky sao luu van ban dién tr va phai bao ddm an ninh, an
toan thong tin trong qua trinh thuc hién.

6. Tham muu Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyét dinh cip nhat, bd
sung ma dinh danh cta cic co quan, don vi tham gia giri, nhan van ban dién ti
thong qua hé thong Quén 1y van ban va diéu hanh cua tinh khi co su thay do6i
(sap nhap cac s, nganh; sap nhap cac don vi hanh chinh cap huyén, cap x3).

7. Chu tri, huéng dan cac co quan, don vi trién khai tng dung chit ky s6
trong trao doi van ban dién tir trén moi1 trudng mang.

Piéu 15. Trach nhiém ciia Vin phong Uy ban nhan déan tinh

1. Phéi hop v6i S& Thong tin va Truyén théng va cac co quan lién quan t6
chtrc, hudng dan trién khai thuc hién Quy ché nay.

2. Phéi hop véi S¢ Thong tin va Truyén thong to chire kiém tra, theo ddi,
don doc viéc stir dung van ban dién tur trong hoat dong cua co quan hanh chinh
nha nudc theo Quy ché nay va cac van ban phép luit hién hanh trén pham vi
toan tinh.

3. Chq tri, tham muu Uy ban nhan dan tinh ban hanh, diéu chinh, bd sung
danh muc van ban g qua mang, danh muc van ban dién tir ¢6 guri kém van ban
giay thich hop qua ting thoi ky.

Piéu 16. Trach nhiém cia Sé Noi vu

1. Tham muu Uy ban nhan dan tinh ban hanh vin ban quy dinh quy trinh
trao doi, luu trir, xur ly van ban va tai li¢u dién tir trong cong tac van thu tai cac
co quan, don vi trén dia ban tinh.

2. Tham muu Uy ban nhan dan tinh dua ti€u chi thyc hién giri, nhan van
ban dién tr 1a mot trong céc ti€u chi danh gia chi s6 cai cach hanh chinh va thi
dua khen thudng cua cac co quan, don vi hang nam.

Piéu 17. Trach nhiém ciia cic co quan, don vi

1. Thu trudng cac co quan, don vi trén dia ban tinh

a) Ban hanh ké hoach trién khai thuc hién, ban hanh quy dinh ndi bo va
chiu trach nhiém trudc Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé két qua thyc hi¢én Quy
ché nay.
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b) Trién khai thuc hién tmg dung chit ky s6 (chit ky sb cua don vi, chir ky
s6 ciia ngudi co thém quyén) nhiam thay thé viéc giri tai liéu, van ban hanh
chinh dang ban gidy (c6 chir ky va dong dau) bang hinh thtc giri vin ban dién tur
qua mang ngay sau khi Quy ché nay c6 hiéu luc; chi dao, don dbc, giam sat tat
ca cac don vi truc thudc phai sir dung chir ky sd hop 1¢ trong phéat hanh, tiép
nhan van ban dién tr ndi bo va vdi cac co quan, don vi khac.

¢) Thuc hién nghiém tic danh muc cac tai liéu c6 ndi dung thudc bi mat
nha nudc khong dugce phép dua thong tin trén mang theo quy dinh cua phap luat.

d) Phan cong cén bd van thu thuong xuyén theo doi viéc thuc hién gui,
nhan van ban dién tu.

e) Phan cong can bd quan 1y tai khoan hé théng Quan 1y vin ban va diéu
hanh tai co quan, don vi tryc thudc. Xem xét va phé duyét danh sach dé nghi cap
moi, diéu chinh, huy bo tai khoan nguoi dung hé thong Quén 1y van ban va diéu
hanh thudc co quan, don vi truc thudc.

2. Can b0, cong chire, vién chirc trong cac co quan, don vi

a) Thuc hién nghiém cac ndi dung cua Quy ché nay va quy dinh ndi bo
cua co quan, don vi noi cong tac.

b) Thuc hién nghiém tic danh muc cac tai liéu c6 ndi dung thudc bi mat
nha nudc khong dugc phép dua thong tin trén mang theo quy dinh cua phap luat.

¢) Thuc hién cép nhat, xu ly, bao cao cong viéc va trao d6i thong tin hang
ngay thong qua hé thong Quén 1y vin ban va diéu hanh.

d) Chiu trach nhiém vé nodi dung, do chinh xac va bado mat cac thong tin
trong qua trinh thuc hién gui, nhan van ban dién tur.

e) Tuyét dbi tuan thu cic quy dinh vé an toan, an ninh thong tin.

g) Cung cap cac thong tin chinh xac, day du dé thuc hién cip moi, cip
lai mat khau, diéu chinh, hiy bo tai khoan trén hé thong Quan 1y van ban va
diéu hanh.

h) Khéng ban giao va khong chia sé mat khau chimg thu sb ca nhan, tai
khoan va mat khau st dung hé thong Quan 1y van ban va diéu hanh.

) Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. Trach nhiém thi hanh

1. Thu truong cac co quan, don vi c6 trdch nhiém quan triét thyc hién
nghiém Quy ché nay.

2. Giam d6c S¢ Thong tin va Truyén thong cé trach nhiém chu tri, phdi
hop v&1 Chanh Van phong Uy ban nhan déan tinh huéng dan, don doc thuc hién
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Quy ché nay; theo ddi, kiém tra, tong hop tinh hinh thyuc hién, bao cio Uy ban
nhan dan tinh.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khan, vuong méc phat sinh, thu
trudng cac co quan, don vi phan anh kip thoi vé Uy ban nhan dan tinh (qua S¢
Thong tin va Truyén thong) dé xem xét, diéu chinh, bo sung.

Piéu 19. Khen thuwong va ky luat

1. Céc co quan, don vi quy dinh tai Khoan 1 Diéu 2 va cac co quan, to
chtre lién quan thue hién t6t Quy ché nay duogc biéu duong, khen thudng theo
quy dinh phap luat vé thi dua khen thuong.

2. Két qua thyc hién Quy ché nay 1a mot trong nhiing tiéu chi dé danh gia
murc d§ hoan thanh nhiém vu.

3. Cac co quan, don vi quy dinh tai Khoan 1 Diéu 2 va cac co quan, to
chure, ca nhan lién quan thyc hién khong day du hoac vi pham cac quy dinh cua
Quy ché nay, tuy theo muac do sé bi xtr Iy theo quy dinh cta phép luat.

Diéu 20. Quy dinh chuyén tiép

Quy trinh trao ddi, luwu trit, xt 1y cac van ban dién tu, tai liéu dién tir, s6
héa van ban tir vian ban gidy duogc thuc hién theo nodi dung Thong tu sb
01/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nam 2019 cta Bo No1 vu quy dinh quy trinh
trao doi, luu trir, xur 1y tai liéu dién tir trong cong tac van thu, cac chirc nang co
ban ciia Hé thong quan 1y tai liéu dién tir trong qua trinh xir 1y cong viéc cta cac
cO quan, td chirc hodc thuc hién theo quy dinh cua tinh (néu ﬁy ban nhan dan
tinh c6 quy dinh cy thé)./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Vin Phéng
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DANH MUC

Céc loai viin ban tiép nhén, phat hanh dong thoi ban dién tir va ban gidy

(Ban hanh kém theo Quyét dinh $6 25/2019/Q0D-UBND
ngay 05 thang 7 nam 2019 cua Uy ban nhdn dan tinh Hung Yén)

STT | Tén van ban

. Vin ban gti Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu theo quy dinh tai Quy ché
lam vi¢c ctia Chinh phu

5 Van ban, hd so trinh Uy baq nhan dan tinhq, Chu tich Uy ban nhan dan
tinhtheo quy dinh tai Quy ché lam viéc ciia Uy ban nhén dén tinh
Van ban, hck)qso do co quan chuyén moén thude Uy ban nhén dan cap

3 huyén hodc Uy ban nhén déan cap x4 trinh Uy ban nhén déan cap huyén,
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyéntheo quy dinh tai Quy ché lam viéc
cua Uy ban nhan dan cap huyén

4 B4o c4o thdm dinh ctia cac co quan chirc ning

5 Vin ban, ho so trinh duyét tham dinh, phé duyét cac dé an, du an (cac hd
so di kem guri bang ban giay)

6 Vin ban lién quan dén cac ké hoach, phan bd ngan sach, von, kinh phi

7 Céc hd so, tai liéu lién quan dén thi dua, khen thudng

8 Céac quyét dinh vé co ciu to chirc, nhan su

9 Céc van ban, tai liéu phai luu gidy ban gde theo quy dinh phap luat./.
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